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Вакансия «Куратор проектов ИКОМ России» 

Работа по организации проектной деятельности: 

• Подготовка и организация мероприятий по проектам ИКОМ России

(долгосрочные проекты, форумы, конференции, круглые столы, семинары,

экспертные встречи);

• Участие во всех мероприятиях в качестве координатора;

• Письменная и устная коммуникация с участниками мероприятий, подготовка

писем и официальных приглашений (на русском и английском языках);

• Взаимодействие с партнерами по согласованию организационных вопросов;

• Подготовка аналитических справок и отчетов по итогам мероприятий;

• Подготовка годовых отчетов;

• Участие в подготовке заседаний Президиума и Общего собрания ИКОМ

России;

• Сбор и систематизация информации по запросу руководителей.

Работа по продвижению проектной и информационной деятельности 

организации: 

• Подготовка анонсов и пост-релизов мероприятий (на русском и английском

языках), размещение информации в соцсетях и на сайте организации;

• Мониторинг и наполнение разделов сайта организации (на русском и

английском языках);

• Ведение социальных сетей организации;

• Инициирование и подготовка информационных писем для рассылки членам

организации;

• Мониторинг международных музейных событий, грантов в сфере музейного

дела и культурного наследия; подготовка и размещение информации на сайте

организации и в соцсетях.

• Создание и информационное наполнение брошюр, буклетов, афиш и других

материалов к проектам организации;

• Продвижение сайта и проектов организации через социальные сети.

Требования: 

● Высшее образование в сфере культуры, музейного дела, международных

отношений.



● Опыт работы в социокультурной сфере желателен.

● Знание основ деловой и официальной переписки.

● Умение писать логичные, хорошо структурированные тексты,

систематизировать информацию.

● Отличный письменный и устный английский язык;

● Умения работать в программах Adobe будет плюсом.

● Ответственность, внимание к деталям, готовность работать в команде,

ориентация на результат, умение работать в условиях сжатых сроков и

многозадачности.

Условия: 

● Тип занятости: полная занятость, офис на ст. метро Третьяковская (возможен

гибкий график, обсуждается лично с кандидатом)

● Оформление по ТК. Испытательный срок – 2 месяца.

● Заработная плата: 60 000 рублей до вычета налога + премии по итогам года;

● Работа в международной организации и взаимодействие с ведущими музеями

России и мира;

● Командировки по России и за рубеж.

Ждем от вас: 

● Резюме на русском языке (не более 2 страниц А4);

● Мотивационное письмо (250-300 слов) на русском языке, содержащее 
следующую информацию: почему Вы хотите работать в Исполнительной 
дирекции ИКОМ России и Что Вы как специалист можете дать Исполнительной 
дирекции ИКОМ России;

● Сертификаты языкового теста (при наличии).

● Резюме и мотивационное письмо принимаются по адресу:

jobicomrussia@gmail.com с темой письма «Куратор проектов ИКОМ России» до 
28 января 2022 г.


